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BÜRO YÖNETİMİ VE
YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI
PROGRAMININ AMACI

    Üniversitemizin           ve        Meslek
Yüksekokulumuzun    misyon,    vizyon
ve hedeflerine uyumlu olarak;
 
    Programın  amacı,   kamu    ve     özel
sektör     işletmelerine     büro   meslek
elemanı     yetiştirmektir.  Öğrencilere
öğrenim     süreleri    boyunca   bilgi ve
becerileri        yanında           teknolojiyi
kullanma           bilgi        ve        becerisi
kazandırılmaktadır.  Programı   bitiren
öğrencilere    ön  lisans diploması     ile    
Yönetici     Asistanı -  Sekreteri ünvanı
verilmektedir.  Bölümün  temel  amacı,
mezunların   özel     sektör    ve    kamu
kurumları     bürolarında,        istihdam
edilme             düzeylerine         katkıda
bulunmaktır. 

İŞ OLANAKLARI 
VE 
DİKEY GEÇİŞ İMKANI

ULAŞIM
Yüksekokulumuz, ISUBÜ merkez
yerleşkesine 17   km mesafededir.
Her saat  başı   Gönen Belediyesi
tarafında şehir merkezine ulaşım
sağlamaktadır. 

MESLEK
YÜKSEKOKULUMUZ

     Gönen      Meslek      Yüksekokulu,       Isparta
Uygulamalı              Bilimler                Üniversitesi
bünyesinde    1500   öğrencisi      ile         eğitim-
öğretim                    faaliyetlerine                  devam    
etmektedir.   Gönen  Meslek Yüksekokulu'nda,
altı     (6)      bölüm      ve     dokuz   (9)      program
bulunmaktadır.  Yüksekokulumuz    yerleşkesi
köklü   ağaçlar   ile    kaplı    yürüyüş    yollarıyla
yemyeşil            bir                doğaya            sahiptir.                                                    
Yüksekokulumuz'da eğitim - öğretime yönelik
olarak;      1      adet     bilgisayar         laboratuvarı
(40 bilgisayarlı),   13  adet  uygulama atölyesi, 15
adet    sınıf,   1  adet    akıllı  sınıf,   1 adet çalışma  
salonu  ve  1  adet simülasyon  laboratuvarı    ile
300   kişi   kapasiteli     bir   konferans      salonu
bulunmaktadır.

    Bu  alandan  mezun   olan   öğrenciler,
ofis   yönetimi,       yönetici    asistanlığı,    
büro   hizmetleri    alanlarında    çalışma
olanaklarına    sahiptir.     Mezunlarımız
"Büro   Yönetimi  ve Yönetici Asistanlığı
Meslek Elemanı" ünvanı alırlar. 
 
    Mezun   öğrencilerimiz     hem     özel
sektör   kuruluşlarında   hem  de   kamu
kuruluşlarında     çalışma         olanağına
sahiptir.   Kamu  personeli seçme sınavı
ile  personel  alan  bir  çok  kurum  büro
yönetimi      ve      yönetici      asistanlığı
programı        mezunlarını         istihdam
etmektedir.  Bilgisayar kullanmayı bilen
ofis yönetme  becerisine   sahip, iletişim
becerisi güçlü,   mesleki yazışma  bilgisi
ile donatılmış mezunlarımız özel sektör
kuruluşlarında da çalışabilmektedir.
 
    Dikey    geçiş     yapılabilecek    Lisans
Programları; 

Halkla İlişkiler
Halkla İlişkiler ve Reklamcılık
Halkla İlişkiler ve Tanıtım
İşletme Bilgi Yönetimi
Reklamcılık ve Halkla İlişkiler
Sağlık Yönetimi
Yönetim Bilişim Sistemleri


