Dogru tercihler
geleceginizi belirler...

GONEN
MESLEK YUKSEKOKULU

BIZE ULASIN

) isubugonenmyo
n @ispartagonenmyo
@ www.gonenmyo.isparta.edu.tr

gonenmyo@isparta.edu.tr

&

2018

ISPARTA
UYGULAMALI BiLIMLER

UNIVERSITESI

GONEN MESLEK
YUKSEKOKULU

BURO YONETIMI
VE
YONETICI ASISTANLIGI
]




MESLEK

YUKSEKOKULUMUZ
]

Gonen Meslek Yiiksekokulu, Isparta
Uygulamal Bilimler Universitesi
biinyesinde 1500 ogrencisi ile  egitim-
ogretim faaliyetlerine devam
etmektedir. Gonen Meslek Yiiksekokulu'nda,
alu (6) bolim ve dokuz (9) program
bulunmaktadir. Yiiksekokulumuz yerleskesi
koklii agaclar ile kaph yiiriiylis yollartyla
yemyesil bir dogaya sahiptir.
Yiiksekokulumuz'da egitim - 6gretime yonelik
olarak; 1 adet bilgisayar laboratuvar
(40 bilgisayarh), 13 adet uygulama atélyesi, 15
adet smf, 1 adet akilh simf, 1adetcahsma
salonu ve 1 adet simiilasyon laboratuvan ile
300 kisi kapasiteli bir konferans salonu
bulunmaktadr.

BURO YONETIMI VE _
YONETICI ASISTANLIGI
PROGRAMININ AMACI

Universitemizin ve Meslek
Yiiksekokulumuzun misyon, vizyon
ve hedeflerine uyumlu olarak;

Programin amaci, kamu ve o6zel
sektor isletmelerine biiro meslek
eleman1 yetistirmektir. Ogrencilere
o6grenim siireleri boyunca bilgi ve
becerileri yaninda teknolojiyi
kullanma bilgi ve becerisi
kazandirilmaktadir. Program: bitiren
ogrencilere on lisans diplomas: ile
Yonetici Asistani1 - Sekreteri iinvani
verilmektedir. Boliimiin temel amaci,

mezunlarin o6zel sektor ve kamu

kurumlar: burolarinda, istihdam
edilme diizeylerine katkida
bulunmaktir.

iS OLANAKLARI
VE . .
DIKEY GECIS IMKANI

Bu alandan mezun olan Ogrenciler,
ofis yonetimi, yonetici asistanlig,
biiro hizmetleri alanlarinda calisma
olanaklarina sahiptir. Mezunlarimiz
"Biiro Yonetimi ve YOnetici Asistanlig:
Meslek Elemani” iinvam alirlar.

Mezun oOgrencilerimiz hem o6zel
sektor kuruluslarinda hem de kamu
kuruluglarinda calisma olanagina
sahiptir. Kamu personeli se¢cme sinavi
ile personel alan bir ¢ok kurum biiro
yonetimi ve yonetici asistanlig:
programi mezunlarini istihdam
etmektedir. Bilgisayar kullanmayi bilen
ofis yonetme becerisine sahip, iletisim
becerisi giiclii, mesleki yazisma bilgisi
ile donatilmis mezunlarimiz 6zel sektor
kuruluslarinda da calisabilmektedir.

Dikey gecis vyapilabilecek Lisans
Programlari;

Halkla Illgkller

Halkla Illgkller ve Reklamcilik
Halkla iliskiler ve Tanitim
isletme Bilgi Yonetimi
Reklamcilik ve Halkla iligkiler
Saglik Yonetimi

Yonetim Bilisim Sistemleri

ULASIM

Yiiksekokulumuz, ISUBU merkez
yerleskesine 17 km mesafededir.
Her saat bas1 Gonen Belediyesi
tarafinda sehir merkezine ulasim
saglamaktadar.



