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1. Staj basvurusu yapmadan dnce is Saghigi ve Giivenligi Egitim videosunu tamamen izlenmesi ve sinavdan

en az 60 puan alinmasi gerekmektedir

2. OBS’ ye giris yaptiktan sonra anasayfadaki Zorunlu/istege Bagh Staj Basvuru menisiinden yeni staj

basvurusu/guincelleme yapabilir veya daha dnce yapilan basvurunuzu goérebilirsiniz.

3. Basvuru yapabilmek igin dnce Firmanin bulundugu il segilmelidir.

4.1l secildikten sonra eger staj yapacag! firma varsa Firma alanindan secim yapabilecektir. Firma yoksa

“FIRMA EKLEMEDEN ONCE ALANLARI AC” butonuna tiklayarak veri giris alanlarini aktiflestirmelidir.



5. Firma Bilgileri girildikten sonra “FIRMA EKLE” butonuna tiklanarak firma kaydiyapilir.

6. Firma ekleme isleminden sonra staji yapacaginiz kurumun/firmanin haftada kag glin calistigini 6grenerek
staj basvuru aninda “CUMARTESI DAHIL” veya “CUMARTESI HARIC” seceneklerinden bir tanesini
isaretleyiniz.

7. Staji yapacaginiz kurum/firma eger resmi tatillerde calisiyor ise “RESMi TATILLER DAHIL” secgenegini,
eger resmi tatillerde calismiyor ise “RESMI TATILLER HARIC” secenegini isaretleyiniz.

8. Staj takviminde yer alan Staja Baslama Tarihi ve Bitis Tarihi girilerek “iS GUNU HESAPLA” linkine
tiklanarak is glinii hesaplamasi yapilir. Is giinii 30 giin olmasi gerekmektedir. 30 is giinii olacak sekilde
staj bitis tarihinizi glincelleyebilirsiniz.

9. Staj Basvurusunun tamamlanmasi icin “STAJ BASVURUSU YAP” butonunatiklanir.

10. Staj Basvurudan sonra eger bir glincelleme yapilmak istenirse, basvurusu yapilan staj bilgilerinin
solunda yer alan “SEC” tiklanarak ilgili staji segilir ve gilincelleme yapilarak “STAJ BASVURUSU
GUNCELLE” butonuna tiklanir.

11. Eger staji komisyonca onaylandi ise 6grencinin staj iptali ve glincelleme yapmak icin ilgili Komisyon
Bagkanina bagvurmasi gereklidir.

12. Alt satirda bulunan “QENEESYEURIRE RS situnundan Staj basvurunuzun onay durumunu kontrol

edebilirsiniz. Onaylanan basvurular @ yesil tik isareti ile bildirilir.
13. Staj basvurunuz onaylanip kabul edildi ise sag st kdsede bulunan “4. BASVURU RAPORU AL” linkinden
Zorunlu Staj Basvuru Formu 2 tane ciktisi alinip, 6nce 6grenci imzasini atar, sonra da Bolim Baskani ve

Okul Yénetimi'ne imza kase yaptirdiktan sonra staj yapacaginiz Firmaya/Kuruma Kase-Miihiir-imza ile

onaylatilir.

Staja Baslamadan Once Ogrenci islerine Teslim Edeceginiz Belgeler

1. Zorunlu Staj Basvuru Formu

Firmaya/Kuruma onaylatilan basvuru raporu, staj basvurusu yapilan ekranda alt orta kissimda yer alan

NEEERRIOR I VR menisiinden OBS’ye yiiklenir ya da 68renci islerine teslim edilir/kargolanir.

Staj Yapacaginiz Firmaya/Kuruma Gotiireceginiz Belgeler

1. Staj Degerlendirme Formu

OBS sisteminde Zorunlu Staj Basvuru sayfasinin sag menilerinde bulunan “6. Staj Degerlendirme Formu”
ctktisi alinarak firma/kurum sorumlusuna teslim edilir ve staj bitiminde firmadan/kurumdan kase, miihiir

ve imza ile onaylatilarak teslim alinir ve kapal zarf icerisinde posta ile okula gonderilir.

2. Staj Devam Takip Formu

OBS sisteminde Zorunlu Staj Basvuru sayfasinin sag menilerinde bulunan “Staj Devam Takip Formu” giktisi
alinir ve staja baslandiginda firmaya/kuruma verilir. Ogrenci stajinin her giiniiniin sonunda tarihi ve imzasini

atacaktir. Staj bitiminde firma/kurum “Staj Devam Takip Formu” kase, miihiir ve imza ile onaylayacaktir.




3. Staj Faaliyet Raporu (Staj Defteri)

Ogrenci Bilgi sisteminden Staj Faaliyet Raporu sekmesinden “STAJ Defteri’nin” ¢iktisi alinir. Staj faaliyet
raporunun ilk 4 sayfasinda yer alan fotograf ve imza/kase yerleri de dahil ilgili yerler (defterinin kapak
sayfasi ve ilk sayfasinda Ogrenci bilgileri, Staj yapilan isyerinin adi/unvani, ¢calisma siiresi, is boliimlerinin)
doldurulmasi gerekmektedir. Staj siresince de glinlik olarak, sayfa no, yapilan is ve tarih bolimlerinin
yazilmasi gerekmektedir. Sayfa bosluklarina staj yerinde yapilan galismalar ayrintili olarak yazilacaktir.

isyerinde/kurumda kullanilan matbu érnekler var ise eklenmelidir. Her sayfanin altina firma/kurum kase,

miihiir ve imza ile onaylayacaktir. Onaysiz sayfalar gecersizdir.

4. SGK ise Giris Formu

Firma/kurum SGK ise giris belgesini talep etmesi durumunda https://www.turkiye.gov.tr/ e-devlet web

adresine girdiginizde arama kismina “ise Giris” yazip, karsisina ¢ikan “4A ise Giris Cikis Bildirgesi” ni

secerek belge olusturabilir ve olusturdugunuz belgeyi indirebilirsiniz.

30 is Giinii Stajinizi Tamamladiktan Sonra Yapacaginiz islemler

1. Staj defterinize glinlliik yaptiginiz isleri ayrintili bir seklide yaziniz ve var ise o isle ilgili evrak eklerinizi
sayfanin arkasina ekleyiniz.

2. Staj yapilmayan giin, raporlu olunan giin, resmf tatil vb. tarihlerde staj yapiimadi ise o giinler kesinlikle
staj defterine yazilmamali ve o tarihlere ait bilgiler olmamalidir. Ayrica staj defterine yapilan faaliyetler

disinda tatildi, raporluydum, izin aldim vb. gibi ifadeler kesinlikle yazilmamaldir.

3. Staj defterinizin tim sayfalarini staj yaptiginiz kuruma eksiksiz kase, miihiir ve imza ile onaylatiniz.

4. Staj bitiminde, Staj degerlendirme formunu staj yaptiginiz kuruma doldurtup, staj bitiminde

firmadan/kurumdan kase, miihiir ve imza ile onaylatilarak teslim alinir ve kapah zarf icerisinde sahsen

veya posta yoluyla okula gonderiniz. (Okul adresimiz web sitesi-iletisim sekmesinde vardir.)

5. Staj Faaliyet Raporunu (Staj defterinizi) ve staj devam takip formunu staj uygulama takviminde

belirtilen sireler icinde 6grenci bilgi sistemine yikleyiniz veya okul bélim sekreterligine staj
sorumlusuna verilmek Uzere ciltlenmis/spirallenmis olarak postalayiniz/teslim ediniz (staj uygulama
takviminde belirtilen sireler icinde ylklemeyen veya okula teslim etmeyen 6grencilerin staji kabul
edilmeyecektir).

6. Staj defterini ve istenilen belgeleri OBS’ye yilikleyen Ogrencilerimiz, sorumluya gonder butonuna
tiklamalidir. Staj defterini ve istenilen belgeleri OBS’ye ylikleyen ve staj degerlendirme formunu okula
belirtilen tarihlerde ulastiran 6grencilerimiz stajinin kabul olmasi durumunda 6grenci bilgi sistemi (OBS)

Uzerinde yer alan ders bilgileri kisminda Kurum Staji notunu “G” seklinde goreceklerdir. Staji kabul

olmayan 6grenciler ise “K” seklinde goreceklerdir.


https://uluborlumyo.isparta.edu.tr/tr/anasayfa/staj-islemleri-8787s.html
https://www.turkiye.gov.tr/

